Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Организация рассмотрения обращений граждан

 и личного приема граждан в администрации 

Илья-Высоковского  сельского поселения»

Почтовые адреса, справочные телефоны, факсы,

адреса сайтов в сети Интернет, адреса электронной почты,

режим работы администрации Илья-Высоковского сельского поселения 

Почтовый адрес администрации Илья-Высоковского сельского поселения: 155375, Ивановская область, Пучежский район, с. Илья-Высоково, ул. Школьная, д. 3.

Режим работы администрации Илья-Высоковского сельского поселения: с 08.00 до 17.00, перерыв  с 12.00 до 13.00,  в предпраздничные дни:  с 08.00  до 14.00.   Выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефон: 8(49345)27136, 8(49345)27171

Адрес электронной почты: ivysokovo@yandex.ru            

Адрес сайта в сети Интернет: http://ivysokovo.ru/
Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Организация рассмотрения обращений граждан

 и личного приема граждан в администрации Илья-Высоковского сельского поселения»

Расписка

о приеме обращения

Настоящая расписка выдана _______________________________________________

        (фамилия, имя, отчество гражданина)

в том, что_______________________________________________________________

(число, месяц, год)

ответственным за организацию рассмотрения письменных обращений граждан

принято обращение на ______ листах.

Телефон для справок:  _____

Должность, фамилия, имя, отчество лица, принявшего обращение ___________________________________________________________

Подпись лица, принявшего обращение               _______________________________

Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан 

и личного приема граждан в администрации Илья-Высоковского сельского поселения»

Расписка

О приеме подлинных документов, прилагаемых к обращению

Настоящая расписка выдана _______________________________________________

       (фамилия, имя, отчество гражданина)

в том, что______________________________________________________________ 

(число, месяц, год)

ответственным за организацию рассмотрения письменных обращений граждан

приняты следующие документы: 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

______________________________________________________________

(перечень представленных документов)

Телефон для справок: ________________.

Должность, фамилия, имя, отчество лица, принявшего обращение __________________________________________________________________

Подпись лица, принявшего обращение               _______________________________

Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Организация рассмотрения обращений граждан

 и личного приема граждан в администрации Илья-Высоковского сельского поселения»

Форма уведомления заявителя 

при поступлении повторного обращения

[image: image1.wmf]
Уважаемый (ая) __________________________!

                                    (имя, отчество)

В связи с тем, что Ваше обращение содержит вопрос (ы), на который (ые) Вам многократно давались письменные ответы по существу, в соответствии с пунктом 5 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с Вами по данному вопросу.

	
	

	
	


Глава администрации

Илья-Высоковского сельского поселения 

Фамилия, инициалы заявителя (в дательном падеже)





Адрес заявителя








